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1. INTRODUZIONE 

La partecipazione ad una procedura di richiesta preventivi avviene utilizzando l ’indirizzo e le credenziali inserite 

nella PEC di invito. 

2. PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

2.1 Partecipazione alle Gare 

Per poter partecipare bisogna aver ricevuto la PEC di invito e seguire le istruzioni in essa contenute: 

A. Selezionare il link di partecipazione contenuto nella E-mail 

B. Inserire le credenziali indicate nell’email e cliccare sul bottone “Accedi” 
 

 
  



 
 

  



 

C. Verrete portati a questa pagina dove è possibile inserire o visualizzare eventuali chiarimenti in merito alla procedura stessa 
 

 
  



 

D. Una volta selezionata la “SEZIONE CARICA DOCUMENTAZIONE ELETTRONICA” 

E. Caricare una alla volta i documenti richiesti nelle varie sezioni “Busta A” – “Busta B” – “Busta C” cliccare su “Scegli File” apparirà una 
finestra che permetterà di selezionare il documento che avete preparato e successivamente cliccare su “Apri” Il sistema caricherà il file 
precedentemente selezionato sostituendo la stringa “Nessun file selezionato” con il relativo nome 

F. Una volta caricati i file in tutte le sezioni “Busta A” – “Busta B” – “Busta C” indicare anche “Totale offerta senza oneri della sicurezza:” e 

successivamente cliccare su “Carica File Selezionati” 
 

 
  



 

G. Il sistema indicherà che la documentazione è stata caricata e quindi sarà possibile cliccare su “Crea Busta” 

Il sistema chiederà di confermare le operazioni: 
 
 

  



Una volta confermate il sistema dovrà presentarvi una maschera con un messaggio “Operazione Effettuata” cliccare poi su “OK”: 

H. Una volta premuto su “OK” Il sistema presenterà una maschera nella quale sarà indicato che l’offerta è stata inoltrata e lo stato sarà 
visibile accedendo all’Albo fornitori nella sezione “Inviti” -> “Inviti a cui sto partecipando” 
 

 
  



 

Per ogni eventuale informazione e/o chiarimento gli operatori economici, nei giorni feriali – sabato escluso – dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dalle 14:30 

alle 18:30, potranno inviare le richieste all’«Help Desk» della Società «Trecento Software S.r.l» 

all’indirizzo e-mail: assistenza.tecnica@trecentosoftware.it, oppure chiamando al numero telefonico 089\0978055 digitando il codice 3. 

Le richieste di assistenza saranno evase esclusivamente negli indicati giorni ed orari di operatività del Servizio «Help Desk». 


